Poziv na dostavu ponude u postupku JEDNOSTAVNE NABAVE

Zagreb, 05.02.2025.

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

1. oP€l PODACI

1.1. Naziv i sjedi$te Narucitelja: ZAGREBACKI VELESAJAM d.o.0., Avenija Dubrovnik 15, Zagreb, OIB:
95660678441

1.2. Kontakt osoba Narucitelja: Biljana Pataki, e-mail: biljana.pataki@zv.hr (Odjel za nabavu i opce
poslove)

Sve upite vezano uz pojasnjenja dokumentacije poslati na e-mail adresu kontakt osobe Narucitelja,
najkasnije 2 dana prije isteka roka za dostavu ponuda. Pojasnjenja ili dodatne informacije objavit ¢e
na sluzbenim web stranicama Narucitelja (www.zv.hr), najkasnije u roku od 1 dana od zaprimanja
zahtjeva za pojasnjenjem.

1.3. Predmet nabave: NABAVA INFORMACISKOG SUSTAVA ZA JAVNU NABAVU ZAGREBACKOG
VELESAJMA

1.4. CPV: 48600000 - Programski paketi i informacijski sustavi
1.5. Evidencijski broj nabave: 2025 - 120

1.6. Vrsta postupka nabave: na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj
120/2016, 114/2022) Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave u skladu s Pravilnikom o
pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave od 24.10.2023.

1.7. Procijenjena vrijednost nabave:

e  26.500,00 eura (bez PDV-a)

1.8. Vrsta ugovora o nabavi: ugovor o nabavi usluge

1.9. Popis gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici narucitelja ili s njima povezane osobe u
sukobu interesa:

e CASPER TAURUS d.o.0., Zagreb, Buzanova 36, OIB: 13548392422
e Odvjetnicki ured Zeljko Kopti¢, Zagreb, Zagrebacka cesta 192, OIB: 30958592360
e ELEKTRO MELBAK d.o.0., Petrova ulica 25, Hrastina samoborska, OIB: 38971227560

2. OPIS PREDMETA NABAVE

2.1. Opis premeta nabave

Predmet nabave je uspostava sustava informaticke potpore procesima nabave Narucitelja, koja ce biti
realizirana kroz dvije faze: implementaciju sustava i koriStenje sustava. Implementacija sustava
uklju€uje analizu sustava, izradu plana implementacije, parametrizaciju sustava, edukaciju korisnika i
korisnicku podrsku. Implementacija sustava ukljuuje analizu sustava, izradu plana implementacije,
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parametrizaciju sustava i edukaciju korisnika, Sto bi trebalo biti realizirano do 31.03.2025. Koristenje
sustava uz korisnicku podrsku planira se u razdoblju od 01.04.2025. do 31.03.2026.

Detaljan opis predmeta nabave definiran je Tehnickom specifikacijom (Prilog Ill) koja ¢ini sastavni dio
ovog Poziva na dostavu ponuda.

S obzirom na vrstu i namjenu modula informacijskog sustava, Narucitelj ¢e koristiti licence za:

e Modul 1 (Obuhvaca scenarije i projekte nabave, upravljanje dobavljacima, zahtjeve za nabavu,
pozive na nadmetanje, istraZzivanje trziste, prikupljanje ponuda, e-aukcije, analizu ponuda,
narudzbenice i ugovore) - 4 korisnika

e Modul 2 (Obuhvaca izdavanje i upravljanje narudzbenicama) - 2 korisnika

e Modul 3 (Obuhvada upravljanje ugovorima) - 2 korisnika

e Modul 4 (Obuhvacda zahtjeve za nabavu) - 14 korisnika

e Modul 5 ( Obuhvaca racune) -2 korisnika

e Modul 6 (Obuhvada odobravanje racuna) - 10 korisnika

e Modul 7 (Obuhvacda bazu dobavljaca)- neograniceni broj korisnika

PruZatelj usluga obvezan je prufZiti uslugu u skladu s Ugovorom, TroSkovnikom (Prilog 1) i Tehnickom
specifikacijom (Prilog Ill), te zakonima, drugim pozitivnim propisima, tehnickim i drugim vaZeéim
normativima i pravilima struke.

Narucitelj nije podijelio predmet nabave na grupe iz razloga Sto predmet nabave predstavlja jednu
jedinstvenu tehnicku i tehnolosku cjelinu i s odabranim ponuditeljem namjerava sklopiti jedan ugovor
o nabavi za cjelovit predmet nabave.

2.2. KOLICINA | OPSEG PREDMETA NABAVE

Koli¢ina i opseg predmeta nabave definirani su TroSkovnikom (Prilog Il) i Tehnickom specifikacijom
(Prilog Ill) koji Cine sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponuda (dalje u tekstu: Poziv).

Koli¢ina predmeta nabave je to¢na.

Ponuditelj mora ponuditi cjelokupnu koli¢inu iz TroSkovnika. Ponude samo za dio trazene kolicine iz
Troskovnika smatrat ¢e se nepravilnim ponudama te ce iste biti odbijene.

Ponuditelj je duzan ponuditi i izvrsiti predmetnu uslugu na nacin da ista odgovara svim uvjetima koji
su navedeni u ovom Pozivu.

3. UVIJETI NABAVE

Ponuda treba ispunjavati sljedece uvjete:

= nacin izvrSenja: ugovor

= rok izvrSenja: Planirano trajanje ugovora o nabavi je oCekivano od 15.03.2025. - 01.05.2025., a

izvrSava se u dvije faze:

1. Faza: analiza sustava, izrada plana implementacije, parametrizacija sustava i edukacija
korisnika treba biti realizirana do 31.03.2025.
2. Faza: koristenje sustava uz korisnicku podrsku treba biti realizirana u razdoblju od
01.04.2025. do 31.03.2026.



Pod izvrSenjem se smatra dan kada je PruZatelj usluga uredno izvrsio sve ugovorne obveze, sto
se utvrduje Zapisnikom o primopredaji, potpisanim od strane ovlastenih predstavnika
Narucitelja i Pruzatelja usluga.
= mjesto izvrSenja: Zagrebacki velesajam, Avenija Dubrovnik 15 — prostorije Narucitelja
= rok, nacin i uvjeti pla¢anja: obracun i naplata izvrSenih usluga obavit ¢e se nakon potpisom
prihvacenog racuna od strane Narucitelja, na temelju izdane narudzbenice, ovjerene dostavnice i
potpisanog zapisnika o izvrSenju usluge.
= Narucitelj se obvezuje ovjereni nesporni dio racuna isplatiti izvrsitelju u roku od 30 (trideset) dana
od dana primitka valjanog racuna; racun se ispostavlja na adresu Narucitelja. Ponuditelj je obvezan
prema narucitelju poslati iskljucivo eRacun.
= cijena ponude: cijena ponude pisSe se brojkama u apsolutnom iznosu i izraZzava se u eurima. Cijena
je nepromjenjiva. U cijenu ponude bez PDV-a uracunavaju se svi troskovi i popusti ponuditelja;
cijenu ponude potrebno je prikazati na nacin da se iskaZze redom: cijena ponude bez PDV-a, iznos
PDV-a te cijena ponude s PDV-om;
Ako ponuditelj odredenu stavku troskovnika nudi besplatno ili je ista ura¢unata u cijenu neke druge
stavke, ponuditelj je u troskovniku za istu stavku obvezan upisati iznos ,,0,00“.
= rok valjanosti ponude: 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda
= kriterij odabira ponuda: uz obvezu ispunjenja svih gore navedenih uvjeta i zahtjeva - najniza cijena

4. UVJETI SPOSOBNOSTI
4.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

Ponuditelj mora u postupku nabave dokazati upis u sudski, strukovni ili drugi odgovarajuci registar u
drZavi njegova poslovna nastana.

Kao dokaz trazenog uvjeta dostavlja se:

- lzvadak iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi u drZavi €lanici njegova
poslovnog nastana

4.2. Tehnicka i struéna sposobnost
4.2.1. Strucno iskustvo

Gospodarski subjekt mora dokazati da je u godini u kojoj je zapoceo postupak nabave(2025.) i tijekom
tri godine koje prethode toj godini (2024., 2023. i 2022.) pruzio usluge iste ili slicne predmetu nabave.
Zbroj vrijednosti (bez PDV-a) najvise 2 (dvije) pruZene usluge mora biti minimalno u visini
procijenjene vrijednosti nabave.

Pod uslugama istim ili slicnim predmetu nabave podrazumijevaju se usluge uspostave sustava
potpore i implementacije informacijskog sustava za javnu nabavu.

Gospodarski subjekt na taj nac¢in dokazuje da ima potrebno iskustvo, znanje i sposobnost te da je s
obzirom na opseg, predmet i procijenjenu vrijednost nabave sposoban kvalitetno obavljati usluge koje
su predmet nabave.

Kao dokaz trazenog uvjeta dostavlja se:



- Popis usluga izvrsenih u godini u kojoj je zapoceo postupak nabave i tijekom 3 (tri) godine koje
prethode toj godini (Prilog IV). Popis mora sadrzavati vrijednost usluga (bez PDV-a), datum te naziv
druge ugovorne strane.

4.2.2. Primjena normi

Gospodarski subjekt mora potvrditi sukladnost sa sljede¢im normama osiguranja kvalitete, normama
osiguranja informaticke sigurnosti i normama upravljanjem IT uslugama:

- HRN EN ISO 9001:2015 - Sustavi upravljanja kvalitetom ili drugi jednakovrijedan dokaz za
sustav upravljanja kvalitetom u skladu s medunarodnom normom,

- HRNEN ISO/IEC 27001:2013 - Sustav upravljanja informacijskom sigurnoséu ili drugi
jednakovrijedan dokaz za sustav upravljanja informacijskom sigurnoscu u skladu s
medunarodnom normom

- HRNEN ISO 20000-1:2013 - Sustavi upravljanja IT uslugama ili drugi jednakovrijedan dokaz za
sustav upravljanja IT uslugama u skladu s medunarodnom normom.

Usvajanjem sustava uskladenog s normom HRN EN ISO 9001:2015 Zeli se osigurati da ¢e gospodarski
subjekt prilikom izvrSenja ugovora osigurati da proizvodi i usluge ispunjavaju zahtjeve Narucitelja te
omogucavanje mjerenja napretka prema trajnom poboljsanju.

Usvajanjem sustava uskladenog s normom HRN EN ISO/IEC 27001:2013 Zeli se osigurati da ce
gospodarski subjekt prilikom izvrSenja ugovora omoguditi implementaciju odredenih kontrola radi

zlouporabe ili gubitka.

Usvajanjem sustava uskladenog s normom HRN EN ISO 20000-1:2018 Zeli se osigurati djelotvorno
upravljanje IT uslugama.

Za potrebe utvrdivanja dokaza gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:

- vazedi certifikat o sukladnosti sa normom HRN EN ISO 9001:2015 ili drugi jednakovrijedan
dokaz za sustav upravljanja kvalitetom u skladu sa medunarodnom normom. Narucitelj ¢e
prihvatiti i dokaze o jednakovrijednim mjerama osiguranja kvalitete proizvoda i usluga ako
ponuditelj iz objektivnih razloga nije mogao pribaviti traZzene potvrde u odgovarajuc¢em roku,
pod uvjetom da dokaZe da su te mjere jednakovrijedne traZzenim sustavima ili normama
upravljanja kvalitetom;

- vazeéi certifikat o sukladnosti s normom HRN EN ISO/IEC 27001:2013 ili drugi
jednakovrijedan dokaz za sustav upravljanja informacijskom sigurnoséu u skladu sa
medunarodnom normom. Narucitelj ¢e prihvatiti i dokaze o jednakovrijednim mjerama
osiguranja primjene upravljanja informacijskom sigurnos¢u ako ponuditelj iz objektivnih
razloga nije mogao pribaviti traZene potvrde u odgovaraju¢em roku, pod uvjetom da dokaze
da su te mjere uskladene s trazenim normama osiguranja primjene upravljanja informacijskom
sigurnoscu;

- vazedi certifikat o sukladnosti s normom HRN EN ISO 20000-1:2013 ili drugi jednakovrijedan
dokaz za sustav upravljanja IT uslugama u skladu sa medunarodnom normom. Narucitelj ¢e
prihvatiti i dokaze o jednakovrijednim mjerama osiguranja primjene upravljanja IT uslugama
ako ponuditelj iz objektivnih razloga nije mogao pribaviti traZzene potvrde u odgovarajuéem
roku, pod uvjetom da dokaZe da su te mjere uskladene s trazenim normama osiguranja
primjene upravljanja IT uslugama.



5. ODREDBE O PONUDI

Ponuditelji se pri izradi ponude moraju pridrzavati uvjeta i zahtjeva iz ovog Poziva te ne smiju ni na koji
nacin mijenjati i nadopunjavati tekst dokumentacije.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

5.1. Ponuda mora sadrzavati:

=  Ponudbeni list (Prilog 1), ispunjen i potpisan od strane ponuditelja;

= Troskovnik (Prilog Il), ispunjen i potpisan od strane ponuditelja;

= Tehnicke specifikacije (Prilog lll), ispunjene i potpisane od strane ponuditelja;

=  Popis glavnih usluga (Prilog 1V), ispunjen i potpisan od strane ponuditelja

= Dokumente kojima se dokazuje ispunjavanje uvjeta sposobnosti ponuditelja iz tocke 4. Poziva na
dostavu ponuda;

U sluéaju da ponuditelj dostavi ponudu kojoj nije priloZen ponudbeni list i/ili troskovnik, ponuda ¢e
se odbaciti kao nepravilna buduci da nije rije¢ o dokumentima koji se smatraju dokumentima koji
nedostaju i koji se mogu naknadno upotpunjavati.

U slucaju da ponuditelj dostavi ponudu u kojoj nedostaje neki od ostalih dokumenata koji ¢ine obavezni
sadrZaj ponude iz tocke 6.1. Poziva na dostavu ponuda ili navedeni dokumenti budu nepotpuni, netocni
ili se takvima cine, naruditelj ¢e putem e-poste od tog ponuditelja zatraziti dostavu dopunu i/ili
pojasnjenje tih dokumenata, u primjerenom roku ne kraéem od 5 dana. Ako ponuditelj ne dostavi
navedeno u trazenom roku, ponuda ¢e biti odbijena.

Predajom ponude smatra se da je ponuditelj upoznat sa svim uvjetima i zahtjevima navedenim u
Pozivu, kao i u objavljenim prilozima koji ¢ine sastavni dio ovog Poziva.

6. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se predaje neposredno na urudzbeni zapisnik Narucitelja ili Salje preporu¢enom postanskom
posiljkom na adresu Narucitelja:

Zagrebacki velesajam d.o.o.

Avenija Dubrovnik 15

10 020 Zagreb

u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznaceno:

»NE OTVARATI - NABAVA INFORMACISKOG SUSTAVA ZA JAVNU NABAVU ZAGREBACKOG
VELESAJIMA d.0.0.”

U slucaju izmjene ponude tijekom roka za dostavu ponuda, ponuditelj dostavlja ponudu na jedan od
propisanih nacina kao i osnovnu ponudu, pri ¢emu na zatvorenoj omotnici mora biti naznaceno da je
rije¢ o izmjeni ponude.

7. ROK ZA DOSTAVU PONUDA

Neovisno o nacinu dostave ponuda, ponuda mora biti zaprimljena u urudzbenom zapisniku Naruditelja
najkasnije do 17.02.2025. do 12:00 sati.



8. OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Otvaranje ponuda odrZat ée se 17.02.2025. u prostorijama Narucitelja na adresi Avenija Dubrovnik 15,
Zagreb. Otvaranje ponuda nije javno.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se i obraduju na temelju uvjeta i zahtjeva
navedenih u Pozivu na dostavu ponuda. Ponuda koja ne ispunjava propisane uvjete i zahtjeve iz ovog
Poziva, odbacit ée se kao nepravilna.

U postupku pregleda i ocjene zaprimljenih ponuda Narucitelj zadrzava pravo zatraZiti prezentaciju
ponudenog informacijskog sustava.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda Narucitelj obavezno provjerava racunsku ispravnost ponude. Od
ponuditelja kod kojeg se utvrdi racunska pogreska zatrazit ¢e se prihvat ispravka racunske pogreske.
Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne prihvati zahtjev za ispravak racunske pogreske ponuda e se
odbaciti kao nepravilna.

U slucaju da ponuditelj zaprimi dvije ili viSe ponuda s najnizom cijenom, za sklapanje ugovora o nabavi
odabrat ¢e se ponuda ponuditelja koja je dostavljena/poslana najranije.

Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda vraéa se neotvorena ponuditelju.

Narucitelj zadrzava pravo obustaviti postupak prije ili nakon isteka roka za dostavu ponuda i/ili ne
odabrati ponuditelja, bez posebnog pisanog obrazlozenja.

9. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU
Odluka o odabiru donosi se u pravilu najkasnije u roku od 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Odluka o odabiru dostavlja se putem elektronicke poste svim ponuditeljima koji su sudjelovali u
postupku i istovremeno objavljuje na sluzbenim web stranicama Narucitelja (www.zv.hr).

U slucaju ponistenja postupka, Naruditelj ¢e na isti nadin dostaviti/objaviti Odluku o ponistenju
postupka nabave.

10. ODREDBE O UGOVORU

10.1. Sklapanje ugovora

Nakon donosenja Odluke o odabiru s odabranim ponuditeljem sklopit ée se ugovor o izvrsenju usluge.

Ugovor mora biti sklopljen i izvrSavati se u skladu s uvjetima odredenima u ovom Pozivu i odabranom
ponudom.

Ugovor se sklapa u pisanom obliku i stupa na snagu potpisom druge ugovorne strane.

10.2. Odredbe o ugovornoj kazni

Za svaki dan prekoracenja roka izvrsenja radova koji nastane krivnjom Ugovaratelja, Naruditelj ¢e
zaracunati ugovornu kaznu u visini od 2%o. (dva promila) od ugovorene cijene. Ugovorna kazna u
cijelosti moZze iznositi maksimalno 10% (deset posto) od ugovorene cijene.

10.3. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora



Odabrani ponuditelj duzan je najkasnije prilikom sklapanja ugovora Naruditelju dostaviti jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza u iznosu od 10% od ugovorene cijene
(bez PDV-a). Jamstvo se dostavlja u obliku zaduznice/bjanko zaduZnice ovjerene po javnom biljezniku
ili u obliku novéanog pologa.

Jamstvo se u obliku zaduZnice/bjanko zaduznice dostavlja na adresu naruditelja: Zagrebacki velesajam
d.o.o., Avenija Dubrovnik 15, Zagreb.

Novcani polog uplacuje se na racun Narucitelja. U slucaju uplate novéanog pologa, gospodarski subjekt
duZan je dostaviti dokaz o placdanju na temelju kojeg se moZe utvrditi da je transakcija izvrSena, pri
¢emu se dokazom smatraju i neovjerene preslike ili ispisi provedenih naloga za plac¢anje, ukljucujudi i
onih izdanih u elektroni¢ckom obliku.

Ako odabrani ponuditelj ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u propisanom roku,
Naruditelj ima pravo raskinuti ugovor.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora Narucitelj moZe naplatiti u cjelokupnom iznosu, za
neizvrsavanje i/ili neuredno izvrSavanje obveza iz ugovora odnosno ako Pruzatelj usluga odbija izvrsiti
ugovorene obveze u skladu s nalogom Narucitelja.

11. PRILOZI

Sljedeci prilozi ¢ine sastavni dio Poziva na dostavu ponuda:
- Prilog | - Ponudbeni list
- Prilog Il - Troskovnik
- Prilog lll - Tehnicka specifikacija
- Prilog IV — Popis glavnih usluga



